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Liceo Scientifico-Musicale-Sportivo
Attilio Bertolucei

Parma, 20 ottobre 2024

Ai docenti
Al personale ATA
Alla DSGA
Alla RSU di istituto
Agli Atti
IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTO il Decreto Legislativo 150/2009

VISTI il CCNL 2006/09, il CCNL 2016/2018 e il CCNL 2019/21

TENUTO CONTO di quanto indicato nel PTOF 2022-2025

TENUTO CONTO di quanto deliberato dal Collegio dei docenti nelle sedute del 02/09/2024,

09/09/2024
TENUTO CONTO di quanto emerso e deliberato dal Collegio dei docenti nella seduta del 16/10/2024
PREDISPONE

per I'anno scolastico 2024/2025 il seguente aggiornamento del Piano Annuale delle attivita per il Liceo
Attilio Bertolucci, cosi articolato:

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA
a.s. 2024/2025

PREMESSA GENERALE

Tutti gli obblighi e i compiti previsti per la funzione docente debbono ritenersi inseriti nel Piano delle
attivita. | riferimenti sono ai CCNL del 27 novembre 2007, del 19 aprile 2018 e del 18 gennaio 2024 e al D.
Igs 297 del 16 aprile 1994, nelle parti in cui disciplinano la funzione docente. Vanno comprese nella
funzione docente anche le norme introdotte dalle seguenti fonti legislative primarie:

- Legge n. 59 del 15 marzo 1997 e D.P.R. n. 275 dell’8 marzo 1999;

- D.lgsn. 165 del 30 marzo 2001 e D. Igs n. 150 del 15 ottobre 2009;

- Legge n. 169 del 30 ottobre 2008, Legge n. 92 del 20 agosto 2019 e D.P.R. n. 122 del 22 giugno

2009;
- Legge n. 107 del 13 luglio 2015.





La funzione docente deve inoltre tener conto di quanto previsto dalla Legge 241 del 7 agosto 1990 cosi
come modificata dalla legge n. 15 dell’11 febbraio 2005 (procedimento amministrativo), dal D. Igs n. 81 del
9 aprile 2008 (sicurezza sul posto di lavoro), dal Regolamento (UE) 2016/679 (Regolamento generale sulla
protezione dei dati). Valore perentorio hanno anche i Contratti collettivi nazionali e integrativi ancora in
vigore. Sempre valore perentorio hanno gli ordini di servizio emanati dal Dirigente scolastico ai sensi del D.
Igs n. 165/2001, del D. Igs 150/2009, della legge 107/2015 e dei Contratti d’istituto in vigore.

| docenti svolgono la propria attivita didattica secondo quanto previsto dalla disposizione di assegnazione
alle classi nell’orario stabilito dal Dirigente scolastico per i giorni effettivi di lezione definiti dal Calendario
Scolastico Regionale e da eventuali delibere del Consiglio di istituto in merito.
Tutta I'attivita dei docenti viene svolta nell’ambito del Piano Triennale dell’Offerta Formativa approvato dal
consiglio d’istituto, su elaborazione del Collegio docenti.
Vista I'applicazione della legge 107/2015 I'orario dei docenti viene distribuito:

- informa seriale nell’ambito dell’attivita di classe

- attraverso un monte ore annuale declinato plurisettimanalmente nell’ambito dell’organico

dell’autonomia

1. Piano degli impegni ai sensi del CCNL del 18 gennaio 2024, art. 44

e Suddivisione dell’anno scolastico in periodi:
Liceo scientifico e liceo sportivo: * | periodo: 16 settembre 2024 - 21 dicembre 2024
(liceo sportivo quadriennale: 2 settembre 2024 — 21
dicembre 2024)
* |l periodo: 7 gennaio 2025 - 6 giugno 2025

Liceo musicale: * | periodo: 16 settembre 2024 — 31 gennaio 2025
* |l periodo: 1 febbraio 2025 - 6 giugno 2025

e Art. 44 comma 3, lettera a) del CCNL del 18 gennaio 2024: fino a un massimo di 40 ore:
— COLLEGI DOCENTI: fino a un massimo di 20 ore
-  PROGRAMMAZIONE E VERIFICA DI INIZIO E FINE ANNO SCOLASTICO (con almeno sedici ore di
attivita dipartimentale): fino a un massimo di 20 ore

e Art. 44 comma 3, lettera b) del CCNL del 18 gennaio 2024: fino a un massimo di 40 ore:
— CONSIGLI E ASSEMBLEE DI CLASSE CON LA PRESENZA DEI SOLI DOCENTI: fino a 35 ore
— CONSIGLI E ASSEMBLEE DI CLASSE CON LA PRESENZA DEI GENITORI: fino a 5 ore
inclusi i gruppi di lavoro operativo per l'inclusione

e Art. 44 comma 3, lettera c) del CCNL del 18 gennaio 2024:
— SVOLGIMENTO DEGLI SCRUTINI E DEGLI ESAMI, compresa la compilazione degli atti relativi alla
valutazione: il tempo necessario.

Una volta espletati gli obblighi contrattuali, il personale non é tenuto a partecipare ad attivita senza
I'incentivazione economica.

Qualora la presenza alle riunioni eccedenti I’orario obbligatorio non sia richiesta per iscritto dal Dirigente
scolastico la presenza del dipendente e volontaria e non retribuita.

| dipendenti che si avvalgono della facolta di non partecipare alle riunioni degli organi collegiali per
raggiunto monte ore obbligatorio sono tenuti a comunicare al Dirigente il prospetto delle presenze/assenze
(art. 44 del CCNL 18 gennaio 2024).

Tutte le assenze dalle attivita previste dai Contratti vanno comunque giustificate.



Per assicurare I'accoglienza e la vigilanza degli alunni, gli insegnanti sono tenuti a trovarsi in classe 5 minuti
prima dell'inizio delle lezioni e ad assistere all'uscita degli alunni medesimi (art. 44 comma 7 del CCNL 18
gennaio 2024).

2. Attivita aggiuntive per ulteriore impegno didattico del personale docente

L’elenco seguente non prevede priorita tra le varie voci ed € puramente esemplificativo:
e Sostituzione colleghi assenti

Docenza in corsi di formazione organizzati dall’lstituto

Attivita di tutoraggio

Attivita aggiuntive di insegnamento

Attivita funzionali all'insegnamento

Sportelli personalizzati

Corsi di recupero

Attivita di supporto agli studenti

PCTO

Piano Nazionale Scuola Digitale

Altre attivita inserite nel PTOF

3. Ulteriori attivita previste nel PTOF

Tutte le attivita che prevedono I'incentivazione devono essere preventivamente autorizzate e
programmate. Le attivita sono chiaramente indicate nel PTOF, definite attraverso incarichi, rendicontate
secondo i modelli predisposti dal Dirigente scolastico e/o dalla segreteria. Il presente piano delle attivita
rimanda al PTOF vigente nella sua formula approvata ed inserita nel sito dell’Istituto.

4. La valutazione

La valutazione degli studenti & un compito previsto dal Contratto e non puo prevedere limitazioni
nell'impegno dei docenti.

L’attivita di valutazione rientra nelle competenze dei docenti ed & attuata nell’ambito delle norme nazionali
e secondo quanto contenuto nel PTOF.

5. Progetti e attivita

Rientrano nel Piano delle attivita come oggetti di incentivazione e costituiscono parte integrante del
medesimo Piano esclusivamente i Progetti e le attivita inseriti nel PTOF.

6. Rapporti con le famiglie

e | rapporti con le famiglie si realizzano di norma mediante:
- Assemblee di sezione e classe per |'elezione dei rappresentanti
— Consigli di classe aperti ai rappresentanti dei genitori
- Assemblee di classe: qualora se ne presenti la necessita

e Strumenti di comunicazione della scuola con le famiglie:
- Invio di comunicazione tramite posta ordinaria o elettronica
- Invio di lettere o telegrammi o chiamata telefonica in casi specifici o urgenti
- Pubblicazione di documenti pubblici sul sito web dell’istituto
- Affissione all’albo dell’Istituto
- Registro elettronico



- Comunicazione sui diari
- Invio di comunicati tramite gli alunni

e Orario di ricevimento individuale docenti: verra definito dallo scrivente su proposta dei docenti.
7. Calendario scolastico e orari

La durata delle lezioni & di norma di 60’.

L'inizio delle lezioni & fissato per le 8.00; la fine delle lezioni & definito dal prospetto dell’orario settimanale
dei diversi indirizzi presenti nell’istituto.

Le lezioni ordinarie pomeridiane inizieranno come da orario definito dal prospetto dell’orario settimanale.
Particolari esigenze organizzative e/o logistiche possono determinare una diversa e ridotta durata delle
lezioni pomeridiane del Liceo Musicale

Si precisa inoltre che, relativamente ai pomeriggi delle classi del liceo scientifico ordinamentale e del liceo
scientifico a indirizzo Cambridge
e ¢ previsto un intervallo dalle 13 alle 13.15, che deve essere svolto in classe con la sorveglianza del
docente della sesta ora (che & quindi in orario dalle 13 alle 14);
e il docente della settima ora & in orario dalle 14 alle 15.

La durata delle lezioni di strumento (esecuzione e interpretazione) & di 55’ con obbligo da parte del docente
di recupero della frazione oraria.
La durata delle lezioni di rientro pomeridiano del Liceo Musicale & di 50’.

Nel mese di giugno non sono di norma previste attivita ordinarie pomeridiane.

e INIZIO DELLE ATTIVITA’ DIDATTICHE: 16 settembre 2024 (2 settembre 2024 per il Liceo Sportivo
guadriennale)
e TERMINE DELLE ATTIVITA’ DIDATTICHE: 6 giugno 2025

8. Nota generale

Il presente Piano annuale delle attivita e predisposto dal Dirigente scolastico tenendo conto delle proposte
del Collegio docenti (2 e 9 settembre 2024, 16 ottobre 2024) e di quanto indicato nel PTOF 2022/25
elaborato dal Collegio docenti e approvato dal Consiglio di istituto. Il Piano € proposto all’approvazione del
Collegio docenti nella seduta del 9 settembre 2024.

L'ordine del giorno dettagliato di ogni riunione collegiale sara reso noto anche al momento della
convocazione.

Il presente Piano delle attivita potra subire variazioni, che saranno tempestivamente comunicate, in seguito
a situazioni di forza maggiore, sopraggiunti impegni del Dirigente scolastico, esigenze specifiche urgenti o
non prevedibili al momento della stesura.

ELEZIONI RAPPRESENTANTI GENITORI E STUDENTI
PRESENTAZIONE PROGETTO EDUCATIVO E DIDATTICO
Giovedi 24 ottobre 2024
(delibera del Consiglio di istituto n. 477 del 27/06/2024)

STUDENTI
Nel corso della mattina: assemblea di classe degli studenti ed elezione rappresentanti in Consiglio di classe.




GENITORI

Pomeriggio (ore 17-19): assemblee di classe con presentazione del piano educativo annuale a cura del
Coordinatore di classe ed elezione dei rappresentanti genitori nei Consigli di classe. Vi presenziano i docenti
coordinatori di classe.

RICEVIMENTO GENITORI

Ricevimenti generali genitori Liceo scientifico e sportivo

e lunedi 2 dicembre 2024 ore 14.00 — 17.30: classi prime e seconde
o mercoledi 4 dicembre 2024 ore 14.00 — 17.30: classi terze, quarte e quinte

o martedi 8 aprile 2025 ore 14.00 — 17.30: classi prime e seconde
o giovedi 10 aprile 2025 ore 14.00 — 17.30: classi terze, quarte e quinte

Ricevimenti generali genitori Liceo musicale

e mercoledi 11 dicembre 2024 ore 14.00— 17.00 (via Toscana)
lunedi 14 aprile 2025 ore 14.00 — 17.00 (via Toscana)

Nota bene
| docenti con un numero ridotto di ore di servizio presso il Liceo Bertolucci perché impegnati su piu scuole
avranno cura di comunicare il periodo in cui saranno presenti per il ricevimento generale.

Ricevimenti settimanali
Per quanto riguarda il ricevimento settimanale, da inserire nell’orario settimanale, i docenti con un
numero ridotto di ore di docenza presso il Liceo Bertolucci perché impegnati su pil scuole decideranno,
secondo la logica della proporzionalita, i giorni e le ore in cui saranno presenti.
Il ricevimento settimanale va organizzato mediante appuntamento. Il registro elettronico permette di
definire i giorni di ricevimento ed il numero di genitori che possono prenotare il ricevimento. In caso di
assenza il docente e tenuto ad avvertire, per il tramite del registro elettronico, le famiglie prenotate.

Periodizzazione ricevimenti mattutini Liceo scientifico e sportivo:
e Primo periodo valutativo: 28 ottobre 2024 — 7 dicembre 2024
e Secondo periodo valutativo: 20 gennaio 2025 - 15 marzo 2025
14 aprile 2025 - 17 maggio 2025

Periodizzazione ricevimenti mattutini Liceo musicale:
e Primo periodo valutativo: 28 ottobre 2024 - 21 dicembre 2024
e Secondo periodo valutativo: 3 febbraio 2025 - 8 marzo 2025
14 aprile 2025 - 17 maggio 2025

Nei restanti periodi i colloqui sono sospesi eccetto situazioni particolari e/o convocazione dei genitori da
parte dei docenti.



COLLEGIO DOCENTI ED ATTIVITA ORGANI COLLEGIALI

Collegio docenti

giorno mese Dalle ore Note - Focus odg Ore
alle ore previste
02 (lunedi) Settembre 2024 8.15-10.15 Awvio anno scolastico 2.00
09 (lunedi) Settembre 2024 14.30-17.30 Awvio anno scolastico 3.00
16 (mercoledi) | Ottobre 2024 15.30-18.30 Coordinatori Educazione civica 3.00

Percorso elaborazione PTOF 2025/2028
Informativa iscrizioni Liceo Musicale

18 (mercoledi) | Dicembre 2024 15.30-17.30 Piano progetti 2024/2025 (PTOF 24/25) | 2.00
PTOF 2025/2028 e documenti strategici
Monitoraggio ed eventuale
riprogrammazione attivita

29 (mercoledi) | Gennaio 2025 15.30-17.30 Esiti valutazione primo periodo 2.00
Verifica intermedia
14 (mercoledi) | Maggio 2025 15.30-17.30 e Valutazione finale criteri e modalita | 2.00

gestione scrutini finali
e Adozioni libri di testo

13 (venerdi) Giugno 2025 15.00 - 18.00 Valutazione anno scolastico 3.00

(totale ore previste: 17.00 - 3 ore sono accantonate per eventuali collegi straordinari)

Riunioni del Collegio Docenti per Dipartimenti
Ai sensi del DPR 89/2010, art. 10, comma 2, lett. a) i Dipartimenti sono articolazioni funzionali del Collegio e
pertanto le ore di riunione dei Dipartimenti sono da considerarsi a tutti gli effetti ore di Collegio docenti.
Pertanto alle 20 ore di Collegio plenario sopra definite devono essere aggiunte le ore di riunione dei
Dipartimenti e dei gruppi interdipartimento.
Le riunioni dei dipartimenti saranno convocate dal Dirigente scolastico (cfr. calendario) o direttamente dai
coordinatori dei Dipartimenti, sentito il Dirigente scolastico. Le riunioni di interdipartimento sono
convocate dal Dirigente scolastico o dai coordinatori tematici sentito il Dirigente.
| coordinatori dei Dipartimenti terranno verbale delle sedute, delle presenze e delle effettive ore di
partecipazione dei docenti alle riunioni. Le riunioni dei dipartimenti di norma non devono superare
complessivamente n. 16.00 ore, in modo che 4 ore restino a disposizione di eventuali Collegi straordinari e
urgenti.

Dipartimenti disciplinari
giorno mese Dalle ore Note — Focus odg Ore
alle ore previste
12 (lunedi) Settembre 2024 15.30-17.30 Programmazione anno scolastico 2.00
6 (giovedi) febbraio 2025 14.30-16.30 Verifica intermedia 2.00
15 (martedi) aprile 2025 14.30-16.30 Libri di testo 2.00
26 (lunedi) maggio 2025 14.30-16.30 Verifica finale e proposte per I'anno 2.00
successivo

Totale complessivo previsto: 40 ore
Si ricorda che a seguito della sentenza della Corte di Cassazione n. 7320/2019 i docenti in part time sono
tenuti a partecipare a tutte le 40 ore connesse alle attivita del Collegio.



Consigli di classe

Mese di ottobre 2024 (programmazione di classe)

Consigli di classe alla sola presenza dei docenti

Odg

Insediamento consiglio

Analisi situazione iniziale della classe

Progettazione educativa e didattica per I’'anno scolastico (cfr. modello verbale)

Eventuali progettazioni specifiche per alunni BES

Definizione e delibera progetti specifici che riguardano la classe

Definizione, delibera e calendarizzazione percorsi didattici che implichino uscite didattiche e/o
attivita specifiche

14-15 26 1A 1B 1c 1D 1E 1F M 1s T
15-16 4G 2A 2B 2C 2D 2E 2F 2M 2s 2T
16-17 5G 3A 3B 3C 4D 3E 3F 3M 3s 3T
17-18 4A 48 4c 5D 4E 4F am as 4T
18-19 5A 5B 5C 2H 5E 5F 5M 5S

NB: Le riunioni dei GLO (durata 30’) si tengono, in altra aula, in coda ai Consigli di classe interessati.

Partecipano tutti i docenti del CdC (eccetto chi é impegnato in altro CdC):

15.00 1A 1B ic 1E M 1S

16.00 2A 2B 2C 2M

17.00 3A 3B 3M 3s

18.00 4A 4B 4c 5D 4E am 4s 4T
19.00 5A 5B 5C

Mese di novembre 2024

Consigli di classe con componenti democratiche (genitori — studenti)

Odg
Alla sola presenza dei docenti (primi 45 minuti)
Analisi situazione della classe — Per le prime analisi degli esiti invalsi di classe Il Scuola secondaria di
| Grado e degli esami di Stato di scuola media degli alunni —
Definizione percorsi di recupero
Andamento percorsi didattici
Eventuali modifiche riferite alla progettazione educativa e didattica
Eventuale definizione uscite e/o attivita didattiche specifiche e viaggio di istruzione
Alla presenza dei rappresentanti dei genitori e degli studenti (ultimi 30 minuti)
Insediamento rappresentanti dei genitori e degli studenti




e Presentazione da parte del coordinatore della situazione complessiva e dell’andamento didattico
e Discussione sulla progettazione educativa e didattica per I’anno scolastico
e Approvazione ipotesi di uscite didattiche, mobilita internazionale, viaggio di istruzione

14-15.15 5A 5E 2G 4T 4A | 4B-4M| 4C 4E 4F 4D 4s
15.15-1630 | 5B 5F 4G 3T 3A |3B-3M| 3C 3E 3F 2D 3s
16.30-17.45 5C 5G 5M 2T 2A | 2B-2M 2C 2E 2F 1D 25
17.45-19 5D 55 2H 17 1A |1B-1M| 1C 1E 1F 1S

Mese di gennaio / febbraio 2025
Consigli di classe per scrutini primo periodo valutativo (alla sola presenza dei docenti)

Odg
e Valutazione periodica e compilazione documento connesso.
e Analisi situazioni specifiche e particolari in ordine al processo di apprendimento. Azioni
conseguenti.
e Andamento percorsi didattici — Verifiche in itinere PEl e PDP
e Eventuali modifiche riferite alla progettazione educativa e didattica (eventuale ulteriore definizione
e calendarizzazione progetti e/o percorsi didattici che implichino attivita specifiche, ...)

14-15 1A 1B 1c 1D 1E 1F 2G 1S 1T
15-16 2A 2B 2c 2D 2E 2F 4G 2s 2T
16-17 3A 3B 3c 4D 3E 3F 5G 3s 3T
17-18 4A 4B 4c 5D 4E 4F 2H 4s 41
18-19 5A 5B 5C 5E 5F 55

16-17 5M
17.30-18.30| M 3M
18.30-19.30| 2M 4M

Mese di marzo 2025

Consigli di classe con componenti democratiche (genitori — studenti)

Odg
Alla sola presenza dei docenti (primi 45 minuti)
e Analisi situazione della classe. Situazioni specifiche e particolari in ordine al processo di
apprendimento. Azioni conseguenti.
o Andamento percorsi didattici. Verifiche in itinere PEl e PDP



e Eventuali modifiche riferite alla progettazione educativa e didattica (eventuale ulteriore definizione
e calendarizzazione progetti e/o percorsi didattici che implichino uscite didattiche, visite di
istruzione, attivita specifiche, ...)

Alla presenza dei rappresentanti dei genitori e degli studenti (ultimi 30 minuti)
Presentazione da parte del coordinatore della situazione complessiva e dell’landamento didattico
Discussione proposte di genitori e studenti
Valutazione dell’andamento complessivo
Delibera su modifiche riferite alla progettazione educativa e didattica (ulteriore definizione e
calendarizzazione progetti e/o percorsi didattici che implichino uscite didattiche, visite di
istruzione, attivita specifiche, ...)

14.00-15.15 5A 5E 2G 4T 4A —4M 4B 4C 4E 4F 4D 4s
15.15-16.30 5B 5F 4G 3T 3A—3M 3B 3C 3E 3F 2D 3s
16.30-17.45 5C 5G 5M 2T 2A - 2M 2B 2C 2E 2F 1D 2S
17.45-19.00 5D 58 2H 1T 1A - 1M 1B 1C 1E 1F 1S
Mese di maggio 2025

Consigli di classe con componenti democratiche (genitori — studenti)

Odg
Alla sola presenza dei docenti (primi 50 minuti — NB: 60’ nelle classi terminali)

e Andamento percorsi didattici. Situazioni di difficolta. Verifica andamento PEI e PDP (nei cdc di
maggio, in avvio, sono presenti — dove previsti —anche gli educatori degli alunni diversamente abili
al fine di una valutazione dell’andamento PEl).

e Proposte libri di testo per eventuali nuove adozioni

Alla presenza dei rappresentanti dei genitori e degli studenti (ultimi 25 minuti — NB: 30’ nelle classi terminali)
e Presentazione da parte del coordinatore della situazione complessiva e dell’landamento didattico
e Discussione proposte di genitori e studenti
e Valutazione complessivo dell’anno scolastico
e Parere componenti democratiche su adozione libri di testo
Per le classi terminali, oltre all’odg di cui sopra: elaborazione documento del Consiglio di classe per
I'esame di Stato

14.00-15.30 sD 5G 5A
15.30-17.00 S5E 5S 5B
17.00-18.30 S5F 4T 5C — 5M

onn JosAoe o o srs cwrs cootos| oo btz
14-15 1A 1B 1C-1M 1E 1F 1s T
15-16 2A 2B 2C-2M 2E oF 23 o7
16-17 3A 3B 3C-3M 3E 3F 38 3T




17-18

4A

4B

4C —4M

4E

aF

4S

18-19

1D

2D

4D

2G

2H

4G

NB: Le riunioni dei GLO (durata 30’) si tengono, in altra aula, in coda ai Consigli di classe interessati.

Partecipano tutti i docenti del CdC (eccetto chi é impegnato in altro CdC):

5D
15.30 5A
17.00 5B
18.30 47 5C

15.00 1A 1B 1C-1M 1E 1s
16.00 2A 2B 2C-2M

1700 | 3A 38 3Mm 3s
1800 | 4A 48 4C - 4M 4E 4s

Mese di giugno 2024 - Scrutini Finali

8-9.15 5E 47 1A ic 1E 1S
9.15-10,30 5F 5M 2A 2C 2E 2s
10,30-11,45 5G M 3A 3C 3E 3s
11-45-13 5S 2M 4A 4c 4E 45
13-14,15 3M 1B 1D 1F

14-15,15 5A am 2B 2D 2F

15,15-16,30 5B T 3B 4D 3F

16,30-17,45 5C 21T 4B 2G aF

17,45-19 sD 3T 4G 2H

Pubblicazione ammessi esame di stato (classi V):

9 giugno 2025 (da confermare)

Pubblicazione esiti scrutini altre classi

14 giugno 2025 (da confermare)

Insediamento commissione esami di Stato

16 giugno 2025

Esami di Stato | prova scritta

18 giugno 2025 (OM 128 del 20/06/2024)

Possibile avvio corsi di recupero

23 giugno 2025 (da confermare)

Esami integrativi per accesso liceo musicale (classi Il e seg.)

dal 23 giugno 2025 (da confermare)

Prove per studenti con giudizio sospeso*

25 - 27 agosto 2025 (da confermare)

Scrutini studenti con giudizio sospeso*

28 - 29 agosto 2025 (da confermare)

* calendario specifico per liceo sportivo quadriennale

Il Dirigente scolastico

Lorenzo Cardarelli
(Firmato digitalmente ai sensi del d.lgs. 82/2005)
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