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Parma, 11 ottobre 2023        

Alle famiglie  
Agli studenti 
Ai docenti 
Al personale ATA  

 
Agli Atti 
Al sito web 

 
 
Oggetto: indizione elezioni del Consiglio di Istituto triennio 2023/2026 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 
Visto  il DPR 416 del 31/5/74 
Vista  la OM 215 del 15/7/91 
Visto  il Dlgs 297/94 Parte I, titolo I, capo I  
Vista  la OM 267 del 4/8/95 
 Vista  la OM 293 del 24/6/96  
Vista  la OM 277 del 17/6/98 
Vista  la Nota ministeriale prot. 29795 dell’11 settembre 2023 
Vista  la Nota dell’Ufficio Scolastico Regionale per l’Emilia-Romagna prot. 26563 del 28 settembre 2023 

 
INDICE  

LE ELEZIONI PER IL RINNOVO DEL CONSIGLIO DI ISTITUTO 
 

per il triennio 2023/2026. 
 
Tutti i docenti, genitori, studenti e componenti del personale ATA, compresi negli elenchi degli elettori, 
sono convocati per eleggere i propri rappresentanti nel Consiglio di Istituto. 
 
Tenuto conto della popolazione scolastica di questo istituto, saranno eletti: 
• 8 rappresentanti del personale docente 
• 2 rappresentanti del personale amministrativo, tecnico e ausiliario 
• 4 rappresentanti dei genitori degli alunni 
• 4 rappresentanti degli studenti  

 
Elettorato attivo e passivo 
GENITORI - L'elettorato attivo e passivo per le elezioni dei rappresentanti dei genitori spetta, anche se i 
figli sono maggiorenni, ad entrambi i genitori e a coloro che ne fanno legalmente le veci, intendendosi 
come tali le sole persone fisiche alle quali siano attribuiti, con provvedimento dell'autorità giudiziaria, 
poteri tutelari, ai sensi dell'art. 348 del codice civile. Non spetta l'elettorato attivo e passivo al genitore 
che ha perso la potestà sul minore. 





 

 
STUDENTI - L'elettorato attivo e passivo compete agli alunni qualunque sia la loro età. 
 
PERSONALE DOCENTE - L’elettorato attivo e passivo per l’elezione dei rappresentanti del personale 
docente spetta ai docenti a tempo indeterminato e a tempo determinato con contratto di lavoro sino al 
termine delle attività didattiche o dell’anno scolastico, anche se in stato di utilizzazione, di assegnazione 
provvisoria o di soprannumero, nonché ai docenti di religione cattolica con contratto di lavoro a tempo 
determinato fino al termine delle attività didattiche o dell’anno scolastico. I docenti non di ruolo supplenti 
temporanei non hanno diritto all’elettorato attivo e passivo. I docenti in servizio in più istituti esercitano 
l’elettorato attivo e passivo in tutti gli istituti in cui prestano servizio. 
 
PERSONALE ATA - L’elettorato attivo e passivo per l’elezione dei rappresentanti del personale ATA spetta 
al personale a tempo indeterminato e a tempo determinato con contratto di lavoro sino al termine delle 
attività didattiche o dell’anno scolastico, anche se in stato di utilizzazione, di assegnazione provvisoria o di 
soprannumero. Il personale ATA supplente temporaneo non ha diritto all’elettorato attivo e passivo. 
 
Gli elettori che fanno parte di più componenti (genitori, docenti, ATA) esercitano l’elettorato attivo e 
passivo per tutte le componenti a cui appartengono. Gli elettori predetti, che sono risultati eletti in 
rappresentanza di più componenti, debbono optare per una sola rappresentanza. 
 
Modalità di voto 
• Ciascuna categoria elegge i propri rappresentanti. 
• Gli elettori votano previa esibizione di un documento di riconoscimento. 
• Gli elettori dovranno apporre la firma leggibile accanto al proprio nominativo nell’elenco degli elettori. 
• Il voto viene espresso tracciando una croce sul numero della lista scelta tra quelle indicate sulla scheda. 
• Si possono esprimere non più di due preferenze per la componente docenti, genitori e studenti, una sola 

preferenza per la componente personale ATA. 
• I genitori che hanno più figli nella medesima o in più classi esercitano il diritto di voto una sola volta. 
• Le schede senza preferenze sono valide solo per l’attribuzione del numero di posti spettanti alla lista 

votata. 
 
Si vota 

Domenica 26 novembre 2023 dalle ore 8.00 alle ore 12.00 
Lunedì 27 novembre 2023 dalle ore 8.00 alle ore 13.30 

 
 
Scadenzario dei principali adempimenti 
 
1. Costituzione o rinnovo della commissione elettorale di Istituto: entro il 45° giorno antecedente le 

votazioni (12 ottobre 2023)  
 

2. Comunicazione dei nominativi degli elettori alle commissioni elettorali: entro il 35° giorno 
antecedente le votazioni (22 ottobre 2023) 

 
3. Formazione e deposito degli elenchi degli elettori: entro il 25° giorno antecedente le votazioni (1 

novembre 2023) 
 

4. Presentazione delle liste dei candidati: dalle ore 9.00 del 20° giorno e non oltre le ore 12.00 del 15° 
giorno antecedente le votazioni (dalle ore 9.00 del 6 novembre 2023 e non oltre le ore 12.00 dell’11 
novembre 2023) 

 
Le liste dei candidati, distinte per ciascuna delle componenti, devono essere presentate 
personalmente da uno dei firmatari alla segreteria della Commissione elettorale dell’Istituto negli 
orari di apertura della segreteria della scuola. 

 



 

Ciascuna lista deve essere presentata da almeno:  
• 15 elettori per la componente docenti 
• 4 elettori per la componente personale ATA 
• 20 elettori per la componente genitori 
• 20 elettori per la componente studenti 

 
Le liste devono essere contraddistinte da un motto e possono comprendere un numero di candidati 
fino al doppio del numero dei rappresentanti da eleggere. 
I candidati sono elencati con l'indicazione del cognome, nome, luogo e data di nascita. Essi sono 
contrassegnati da numeri arabici progressivi. 
Le liste debbono essere corredate dalle dichiarazioni di accettazione dei candidati, i quali devono, 
inoltre, dichiarare che non fanno parte né intendono far parte di altre liste della stessa componente e 
per lo stesso consiglio di circolo o di istituto. 
Nessun candidato può essere incluso in più liste di una stessa rappresentanza per le elezioni dello 
stesso consiglio di circolo o di istituto e non può presentarne alcuna. 
Le liste possono contenere anche un solo nominativo. 
Le firme dei candidati e quelle dei presentatori devono essere autenticate dal Dirigente scolastico o 
suo delegato. L'autenticazione può essere effettuata anche se l'interessato sia privo di documento di 
riconoscimento, qualora l'identità del soggetto sia nota all'organo che procede all'autenticazione. 
I membri delle commissioni elettorali possono sottoscrivere le liste dei candidati, ma non essere essi 
stessi candidati. 

 
La modulistica è disponibile presso la segreteria della scuola. 

 
5. Affissione all’albo (sito web della scuola) delle liste dei candidati da parte della Commissione 

elettorale: subito dopo le ore 12.00 del giorno di scadenza di presentazione delle liste (dalle ore 12.00 
dell’11 novembre 2023) 

 
6. Propaganda elettorale: dal 18° giorno al 2° giorno antecedente le votazioni (dal’8 novembre 2023 al 

24 novembre 2023 possono tenersi le riunioni e iniziative per la presentazione dei candidati e dei 
programmi) 

 
Per lo stesso periodo sono messi a disposizione gli appositi spazi per l'affissione degli scritti 
riguardanti l'illustrazione dei programmi. Nello stesso periodo è consentita la distribuzione, nei locali 
della scuola, di scritti relativi ai programmi. 
È possibile ottenere l’uso dei locali scolastici per assemblee, su richiesta degli interessati, da 
presentare al Dirigente scolastico entro il 10° giorno antecedente a quello fissato per le votazioni. 

 
7. Costituzione seggi: entro e non oltre il 5° giorno antecedente le votazioni (21 novembre 2023) 

 
Salvo diverse successive indicazioni, sarà costituito un seggio, composto da un presidente e due 
scrutatori scelti tra coloro che facciano parte delle categorie da rappresentare e siano elettori nella 
sede, in ciascuno dei seguenti plessi dell’istituto: 

• sede centrale - via Toscana 

• sede Liceo Musicale - Piazza Castelfidardo 
 
In mancanza di sufficiente disponibilità da parte delle diverse componenti, i seggi saranno accorpati 
laddove necessario. 

 
 

Il Dirigente scolastico 
            Lorenzo Cardarelli 

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi  
e per gli effetti dell’art. 3, c.2 del D.Lgs.n.39/93) 

 


